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ABSTRAK

Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) ini bertjuan untuk memberikan pelatihan kepada pamong desa dalam mengelola arsip
elekstronik di kantor Desa Ketawang, Kec. Grabag, Kab Magelang, Prov. Jawa Tengah agar di pamong desa memahami dan
menerapkan manejemen file elektronik. PKM dilaksanakan selama dua hari. Untuk hari pertama, 17 Juli 2023 dilaksanakan
pemaparan materi manajemen file elektronik oleh Bapak Yuliansah, M.Pd. Dihari kedua, 18 Juli 2023 dilaksanakan praktik dan
pendampingan manajemen file elektronik yang dipandu oleh narasumber Bapak Yuliansah, M.Pd dibantu dengan tim pengabdi.
Kegiata PKM menggunakan metode ceramah dan diskusi, praktik serta evaluasi. Ceramah dan diskusi untuk memberikan
pengetahuan dan pemahanan kepada para pamong desa dalam manajemen file elektronik. Praktik untuk meberikan ketrampilan
teknis kepada para pamong desa dalam mengelola arsip. Evaluasi untuk pengawasan dan penilaian kepada para pamong desa
dalam mengelola file elektronik.
Berdasarkan hasil evaluasi menunjukan bahwa pemahaman peserta PKM telah meningkat terkait perbedaan kearsipan manual
dan elektronik. pemahaman perangkat desa Desa Ketawang terkait kearsipan digital juga menjadi lebih meningkat. Perangkat
desa Desa Ketawang mempunyai pemahaman yang lebih setelah diadakan pelatihan pelatihan dan praktik manajemen file
elektronik.
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